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INTRODUZIONE	
  ALLA	
  COMPILAZIONE	
  DEI	
  MODELLI	
  
	
  
	
  
MODELLI	
  
	
  
Modello	
  A1	
  –	
  II	
  Fascia:	
  	
  
Ä è	
  riservato	
  ai	
  Docenti	
  in	
  possesso	
  di	
  Titolo	
  di	
  ABILITAZIONE	
  all’Insegnamento,	
  conseguito	
  

attraverso	
  una	
  delle	
  Modalità	
  previste	
  dal	
  DM	
  374	
  del	
  1/6/17,	
  comprese	
  le	
  Abilitazioni	
  
conseguite	
  all’Estero;	
  

Ä sono	
  previsti:	
  AGGIORNAMENTO	
  del	
  Punteggio	
  per	
  chi	
  risulta	
  già	
  iscritto	
  alle	
  medesime	
  
graduatorie	
  (P.I.	
  –	
  Precedente	
  Inclusione)	
  e	
  RICHIESTA	
  di	
  INCLUSIONE	
  per	
  chi	
  si	
  iscrive	
  per	
  la	
  
prima	
  volta	
  alla	
  II	
  Fascia	
  (N.I.	
  –	
  Nuova	
  Inclusione)	
  

Ä la	
  valutazione	
  è	
  fatta	
  secondo	
  la	
  Tabella	
  A	
  allegata	
  al	
  D.M.	
  374	
  
	
  
Modello	
  A2	
  –	
  III	
  Fascia:	
  
Ä possono	
  utilizzarlo	
  gli	
  aspiranti	
  Docenti	
  in	
  possesso	
  di	
  un	
  Titolo	
  di	
  Studio	
  che	
  dà	
  accesso	
  

all’Insegnamento,	
  secondo	
  le	
  tabelle	
  A	
  e	
  B	
  allegate	
  al	
  D.P.R.	
  n.	
  19/2016;	
  
Ä viene	
  utilizzato	
  da	
  aspiranti	
  che	
  risultino	
  GIA’	
  INCLUSI	
  per	
  TUTTI	
  gli	
  INSEGNAMENTI	
  RICHIESTI	
  

e	
  per	
  gli	
  aspiranti	
  che	
  si	
  ISCRIVONO	
  PER	
  LA	
  PRIMA	
  VOLTA	
  per	
  TUTTI	
  gli	
  INSEGNAMENTI	
  
RICHIESTI;	
  

Ä la	
  valutazione	
  è	
  fatta	
  secondo	
  la	
  Tabella	
  B	
  allegata	
  al	
  D.M.	
  374	
  
	
  
Modello	
  A2bis	
  –	
  III	
  Fascia:	
  
Ä possono	
  utilizzarlo	
  gli	
  aspiranti	
  Docenti	
  in	
  possesso	
  di	
  un	
  Titolo	
  di	
  Studio	
  che	
  dà	
  accesso	
  

all’Insegnamento,	
  secondo	
  le	
  tabelle	
  A	
  e	
  B	
  allegate	
  al	
  D.P.R.	
  n.	
  19/2016;	
  
Ä viene	
  utilizzato	
  da	
  aspiranti	
  che	
  risultino	
  GIA’	
  INCLUSI	
  per	
  ALCUNI	
  degli	
  INSEGNAMENTI	
  

RICHIESTI	
  e	
  CONTEMPORANEAMENTE	
  si	
  ISCRIVONO	
  PER	
  LA	
  PRIMA	
  VOLTA	
  per	
  ALTRI	
  
INSEGNAMENTI	
  per	
  cui	
  non	
  erano	
  precedentemente	
  inclusi;	
  

Ä la	
  valutazione	
  è	
  fatta	
  secondo	
  la	
  Tabella	
  B	
  allegata	
  al	
  D.M.	
  374	
  
	
  
	
  
TEMPISTICA	
  

	
  
Quando?	
   Chi?	
   Cosa?	
  

Dal	
  1	
  al	
  24	
  GIUGNO	
   Aspiranti	
  già	
  inclusi	
  o	
  che	
  
chiedono	
  nuova	
  inclusione	
  

Presentazione	
  in	
  cartaceo	
  Modelli	
  
A1	
  –	
  A2	
  –	
  A2bis	
  

Dal	
  1	
  al	
  20	
  LUGLIO	
   Aspiranti	
  già	
  inclusi	
  o	
  che	
  
chiedono	
  nuova	
  inclusione	
  

Presentazione	
  su	
  Polis-­‐Istanze	
  on-­‐line	
  
Modello	
  B	
  -­‐	
  

scelta	
  delle	
  Scuole	
  

Dal	
  26	
  LUGLIO	
   Scuole	
   Pubblicazione	
  Graduatorie	
  
PROVVISORIE	
  

Dal	
  6	
  AGOSTO	
  
(ed	
  entro	
  il	
  31/8)	
  

Scuole	
   Pubblicazione	
  Graduatorie	
  DEFINITIVE	
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MATERIALI	
  di	
  RIFERIMENTO	
  e	
  AZIONI	
  PROPEDEUTICHE	
  
	
  
Per	
  poter	
  procedere	
  correttamente	
  sia	
  all’AGGIORNAMENTO	
  che	
  alla	
  NUOVA	
  ISCRIZIONE	
  alle	
  
Graduatorie	
  di	
  Istituto	
  è	
  NECESSARIO:	
  
ü VERIFICARE	
  la	
  CORRISPONDENZA	
  del	
  Titolo	
  di	
  accesso	
  (Lauree,	
  Diplomi,	
  Abilitazioni)	
  con	
  le	
  

Tabelle	
  delle	
  NUOVE	
  Classi	
  di	
  Concorso	
  contenute	
  nel	
  già	
  citato	
  D.P.R.	
  n.	
  19/2016;	
  per	
  chi	
  è	
  già	
  
iscritto	
  attualmente	
  nelle	
  GI	
  di	
  II	
  e/o	
  III	
  fascia	
  va	
  verificata	
  la	
  CONFLUENZA	
  tra	
  vecchie	
  e	
  nuove	
  
Classi	
  di	
  Concorso	
  (vedi	
  al	
  seguente	
  link	
  
http://www.istruzione.it/graduatoriedistituto/personale_docente.shtml	
  	
  );	
  occorre	
  anche	
  
PRENDERE	
  NOTA	
  dei	
  Codici	
  relativi;	
  

ü PRENDERE	
  VISIONE	
  della/delle	
  Tabella/Tabelle	
  di	
  valutazione	
  A	
  e	
  B	
  per	
  poter	
  verificare	
  il	
  
possesso	
  di	
  eventuali	
  titoli	
  (di	
  SERVIZIO	
  e	
  CULTURALI)	
  valutabili	
  ai	
  fini	
  della	
  Graduatoria;	
  
ricordiamo	
  che	
  chi	
  è	
  già	
  presente	
  nelle	
  GI	
  potrà	
  dichiarare	
  soltanto	
  Titoli	
  acquisiti	
  
SUCCESSIVAMENTE	
  al	
  23/6/2014	
  oppure	
  MAI	
  dichiarati	
  in	
  precedenza;	
  

ü PREDISPORRE	
  LA	
  DOCUMENTAZIONE	
  relativa	
  a	
  situazioni	
  particolari	
  (VEDI	
  ISTRUZIONI	
  del	
  
D.M.);	
  

ü STABILIRE	
  sia	
  la	
  PROVINCIA	
  (UNICA)	
  in	
  cui	
  si	
  chiederà	
  l’inclusione,	
  sia	
  la	
  SCUOLA	
  CAPOFILA	
  
(individuando	
  il	
  Codice	
  Meccanografico,	
  oltre	
  alla	
  denominazione)	
  cui	
  sarà	
  indirizzata	
  la	
  
domanda	
  e	
  che	
  procederà	
  alla	
  valutazione	
  del	
  punteggio;	
  N.B.	
  in	
  caso	
  si	
  richieda	
  l’inclusione	
  in	
  
scuole	
  di	
  diverso	
  Ordine,	
  la	
  domanda	
  va	
  indirizzata	
  ad	
  una	
  scuola	
  dell’Ordine	
  più	
  alto;	
  

ü PROCEDERE	
  all’iscrizione	
  alla	
  PIATTAFORMA	
  POLIS-­‐ISTANZE	
  ONLINE	
  e	
  CONSERVARE	
  
ACCURATAMENTE:	
  username,	
  password	
  e	
  CODICE	
  PERSONALE	
  (essenziale	
  per	
  l’INOLTRO	
  del	
  
MODELLO	
  B);	
  chi	
  è	
  già	
  iscritto	
  verifichi	
  di	
  essere	
  in	
  possesso	
  di	
  tutti	
  e	
  tre	
  gli	
  elementi	
  citati.	
  

o Istanze	
  On	
  Line	
  al	
  seguente	
  link	
  https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-­‐
ssum/sso/login?goto=https%3A%2F%2Fpolis.pubblica.istruzione.it%3A443%2Fpolis%2
Fprivate%2Flogin%2FsubAdminForward.do%3FdesiredTarget%3DEntra	
  	
  

o Sedi	
  esprimibili	
  al	
  seguente	
  link	
  	
  
http://www.istruzione.it/graduatoriedistituto/personale_docente_sedi_esprimibili.sht
ml	
  	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

GUIDA	
  ALLA	
  COMPILAZIONE	
  DEL	
  	
  MODELLO	
  A1	
  
	
  
	
  

ATTENZIONE:	
  
1. I	
   docenti	
   della	
   scuola	
  primaria	
   inseriti	
   con	
  RISERVA	
  nelle	
   graduatorie	
   ad	
  esaurimento	
  per	
   la	
  

scuola	
   dell'infanzia	
   e	
   primaria,	
   precedentemente	
   inseriti	
   nelle	
   graduatorie	
   di	
   istituto	
   di	
   II	
  
fascia,	
  devono	
  inviare	
  la	
  domanda	
  alla	
  scuola	
  capofila	
  –	
  pena	
  l’esclusione	
  -­‐	
  scelta	
  nel	
  triennio	
  
2014/2017.	
  

2. I	
  docenti	
  che	
  non	
  erano	
  precedentemente	
  inseriti	
  nelle	
  graduatorie	
  di	
  II	
  fascia	
  ed	
  oggi	
  inseriti1	
  
nelle	
   GaE	
   (graduatorie	
   ad	
   esaurimento)	
   per	
   la	
   scuola	
   dell'infanzia	
   e	
   primaria,	
   dovranno	
  
compilare	
   il	
   MODELLO	
   A1	
   inviando	
   ad	
   una	
   scuola	
   che	
   diverrà	
   la	
   scuola	
   capofila	
   per	
   la	
  
successiva	
  scelta	
  delle	
  sedi	
  dal	
  1	
  al	
  20	
  luglio	
  presentando	
  il	
  Modello	
  B	
  tramite	
  Istanze	
  On	
  Line.	
  

3. Il	
   presente	
   modello	
   dovrà	
   essere	
   inviato	
   con	
   raccomandata	
   A/R	
   o	
   tramite	
   PEC	
   oppure	
  
                                                
1 Anche	
  inseriti	
  con	
  riserva	
  a	
  seguito	
  di	
  Ordinanza	
  del	
  Giudice	
  Amministrativo 
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consegnata	
  a	
  mano	
  con	
  rilascio	
  da	
  parte	
  della	
  scuola	
  di	
  un'attestazione	
  di	
  avvenuta	
  consegna.	
  
4. E’	
  escluso	
  dalle	
  graduatorie	
  chi	
  chiede	
  l’aggiornamento	
  della	
  propria	
  posizione	
  e	
  inserisce	
  titoli	
  

e	
  servizi	
  già	
  dichiarati	
  nel	
  triennio	
  precedente.	
  (art.4,	
  comma	
  10	
  e	
  art.9,	
  comma	
  5	
  D.M.	
  m.374	
  
del	
  1	
  giugno	
  2017).	
  	
  

5. Il	
   titolo	
  di	
  accesso	
  non	
  deve	
  essere	
  dichiarato	
  dall’aspirante	
  già	
   incluso	
  nelle	
  graduatorie	
  del	
  
precedente	
  triennio,	
  in	
  quanto	
  il	
  punteggio	
  già	
  attribuito	
  verrà	
  riconfermato	
  in	
  automatico	
  dal	
  
Sistema	
   Informativo.	
   Potrà	
   invece	
   essere	
   rivalutato	
   o	
   sostituito	
   con	
   altro	
   più	
   favorevole,	
  
compilando	
   l’apposita	
   sezione	
   del	
   relativo	
   modello	
   (Sez.	
   C2	
   del	
   modello	
   A1	
   e	
   Sez.	
   C3	
   dei	
  
modelli	
  A2	
  e	
  A2bis)	
  (Faq	
  n.7	
  Miur).	
  

6. Premesso	
  che	
  il	
  servizio	
  di	
  religione	
  risulta	
  escluso	
  dal	
  computo	
  per	
  la	
  II	
  fascia,	
  riteniamo	
  che	
  
debba	
  essere	
  comunque	
  inserito	
  per	
  impugnare	
  successivamente	
  il	
  mancato	
  riconoscimento.	
  	
  
Nella	
  compilazione	
  del	
  modello	
  A1	
  nel	
  caso	
  che:	
  

a) il	
   servizio	
   di	
   religione,	
   come	
   qualsiasi	
   altro	
   servizio,	
   fosse	
   già	
   stato	
   dichiarato	
   nel	
  
precedente	
  triennio	
  per	
  le	
  graduatorie	
  di	
  istituto	
  di	
  II	
  fascia,	
  NON	
  DEVE	
  essere	
  inserito	
  
–	
   pena	
   l’esclusione	
   dalla	
   graduatoria	
   –	
   “indipendentemente	
   se	
   sia	
   stato	
   o	
   meno	
  
oggetto	
  di	
  valutazione”	
  (art.9,	
  comma	
  5	
  D.M.	
  m.374	
  del	
  1	
  giugno	
  2017).	
  Coloro	
  che	
  si	
  
trovassero	
   in	
   questa	
   condizione	
   (servizio	
   già	
   dichiarato	
   nel	
   triennio	
   precedente),	
  
dovranno	
  inserire	
  solo	
  il	
  servizio	
  di	
  religione	
  prestato	
  dall’a.s.	
  2014/2015	
  in	
  poi.	
  

b) Coloro	
   che	
   NON	
   hanno	
   dichiarato	
   il	
   servizio	
   di	
   religione	
   nel	
   triennio	
   precedente	
  
dovranno,	
  invece,	
  inserire	
  tutto	
  il	
  servizio	
  prestato	
  nell’insegnamento	
  della	
  religione.	
  

7. Compilando	
   il	
  Form	
  al	
  seguente	
   link	
  https://www.snadir.it/forms.aspx?tmp=1043	
   	
  riceverai	
   il	
  
modello	
  di	
   reclamo	
  da	
   inoltrare	
   (con	
   raccomandata	
  A/R	
  o	
   tramite	
  PEC	
  oppure	
  consegnata	
  a	
  
mano	
  con	
  rilascio	
  da	
  parte	
  della	
   scuola	
  di	
  un'attestazione	
  di	
  avvenuta	
  consegna)	
  entro	
  dieci	
  
giorni	
  dalla	
  data	
  di	
  pubblicazione	
  della	
  graduatoria	
  all’albo	
  della	
  scuola	
  (art.10,	
  comma	
  2	
  D.M.	
  
374/2017).	
  

8. Si	
  avverte	
  che	
  sarà	
  necessario	
  procedere,	
  in	
  una	
  prima	
  fase,	
  con	
  un	
  ricorso	
  al	
  Tar	
  del	
  Lazio	
  per	
  
impugnare	
   il	
   D.M.	
   374/2017	
   nella	
   parte	
   che	
   non	
   valuta	
   il	
   servizio	
   di	
   religione	
   e,	
  
successivamente,	
  ad	
  eventuale	
  ulteriore	
  fase	
  giudiziaria	
  nel	
  caso	
  di	
  mancato	
  accoglimento	
  del	
  
reclamo	
  proposto	
  dai	
  ricorrenti.	
  	
  

	
  
INOLTRE:	
  
Questa	
   guida	
   è	
   stata	
   predisposta	
   per	
   docenti	
   e	
   aspiranti	
   che	
   richiedano	
  
l’inclusione/aggiornamento	
   in	
   II	
   fascia	
  per	
   la	
  scuola	
   infanzia/primaria.	
  E’	
  comunque	
  valida	
  anche	
  
per	
   l’inclusione/aggiornamento	
  nella	
   scuola	
   secondaria	
  di	
   I	
   e	
   II	
   grado:	
  è	
   sufficiente	
   compilare	
   le	
  
parti	
  corrispondenti	
  la	
  scuola	
  secondaria	
  di	
  I	
  e	
  II	
  grado.	
  
	
  
Modello	
  A1	
  
Indirizzare	
   alla	
   scuola	
   di	
   interesse.	
   Per	
   i	
   docenti	
   della	
   scuola	
   dell'infanzia	
   e	
   primaria	
   all'Istituto	
  
comprensivo	
   di	
   interesse	
   inserendo	
   il	
   codice	
   meccanografico	
   dell'istituto	
   (cerchiato	
   in	
   rosso),	
  
completando	
   con	
   la	
   denominazione	
   e	
   l'indirizzo	
   dello	
   stesso	
   (cerchiato	
   in	
   blu).	
   Al	
   seguente	
  
indirizzo	
   trovi	
   le	
   sedi	
   scolastiche	
  
http://www.istruzione.it/graduatoriedistituto/personale_docente_sedi_esprimibili.shtml	
  .	
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SEZIONE	
  A	
  
Oltre	
  che	
  a	
  completare	
  con	
  i	
  propri	
  dati	
  anagrafici	
  (cerchiato	
  in	
  verde)	
  non	
  è	
  necessario	
  inserire	
  la	
  
PEC,	
  importante	
  indicare	
  una	
  e-­‐mail.	
  
	
  

	
  

	
  

	
  

SEZIONE	
  B	
  

Sezione	
  B1	
  

Per	
  i	
  docenti	
  già	
  inseriti	
  nel	
  precedente	
  triennio,	
  per	
  esempio	
  per	
  la	
  scuola	
  dell'infanzia	
  e/o	
  
primaria,	
  segnare	
  con	
  una	
  X	
  la	
  casella	
  “P.I.”	
  	
  (cerchiato	
  in	
  blu);	
  diversamente	
  trattandosi	
  di	
  un	
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nuovo	
  inserimento	
  segnare	
  con	
  una	
  X	
  la	
  casella	
  “N.I.”	
  (cerchiato	
  in	
  rosso).	
  I	
  docenti	
  inseriti	
  nelle	
  
graduatorie	
  ad	
  esaurimento	
  con	
  Riserva	
  a	
  seguito	
  di	
  ordinanza	
  del	
  Giudice	
  Amministrativo	
  (es.	
  
coloro	
  che	
  hanno	
  avuto	
  esito	
  positivo	
  al	
  ricorso	
  al	
  Consiglio	
  di	
  Stato	
  per	
  l’inserimento	
  in	
  Gae	
  )	
  
dovranno	
  segnare	
  con	
  una	
  X	
  le	
  caselle	
  sul	
  lato	
  destro	
  (cerchiato	
  in	
  verde).	
  

	
  

Sezione	
  B2	
  

È	
  possibile	
  dichiarare	
  ulteriori	
  specializzazioni	
  come	
  il	
  metodo	
  Montessori,	
  Agazzi,	
  ecc	
  (cerchiato	
  in	
  
viola)	
  ed	
  eventualmente	
  ulteriore	
  abilitazione	
  sul	
  sostegno,	
  inserendo	
  quanto	
  richiesto	
  (cerchiato	
  
in	
  arancio)	
  

Sezione	
  B3	
  
Nel	
  caso	
  in	
  cui	
  si	
  sia	
  in	
  possesso	
  di	
  una	
  laurea	
  in	
  Lingua	
  inglese	
  oppure	
  di	
  una	
  idoneità	
  a	
  seguito	
  
dei	
  corsi	
  di	
  specializzazione,	
  potrà	
  essere	
  dichiarata,	
  indicando	
  tutti	
  gli	
  estremi	
  che	
  attestino	
  il	
  
possesso	
  (cerchiato	
  in	
  rosso).	
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Sezione	
  B4	
  
Dovrà	
  essere	
  compilata	
  esclusivamente	
  da	
  coloro	
  i	
  quali	
  sono	
  stati	
  precedentemente	
  inseriti	
  nel	
  
triennio	
  2014/2017,	
  avendo	
  cura	
  di	
  riportare	
  il	
  punteggio	
  già	
  assegnato	
  (cerchiato	
  in	
  blu)	
  e	
  
indicando	
  anche	
  gli	
  estremi	
  della	
  scuola	
  che	
  ha	
  emesso	
  la	
  graduatoria.	
  Nella	
  stessa	
  sezione	
  si	
  
dovrà	
  inserire	
  la	
  classe	
  di	
  concorso	
  (primaria	
  EEEE,	
  	
  infanzia	
  AAAA)	
  oppure	
  la	
  classe	
  di	
  concorso	
  (le	
  
nuove),	
  dichiarando	
  se	
  il	
  punteggio	
  ha	
  subito	
  provvedimento	
  di	
  rettifica	
  o	
  meno;	
  in	
  tale	
  caso	
  sarà	
  
necessario	
  inserire	
  gli	
  estremi	
  del	
  provvedimento	
  (cerchiato	
  in	
  arancio)	
  
	
  

	
  
	
  
SEZIONE	
  C	
  
Di	
  questa	
  sezione	
  bisognerà	
  produrre	
  tante	
  copie	
  quante	
  sono	
  le	
  graduatorie	
  richieste;	
  ad	
  
esempio	
  nel	
  caso	
  dell'infanzia	
  e	
  della	
  primaria	
  produrre	
  due	
  diverse	
  copie,	
  indicando	
  AAAA	
  per	
  la	
  
scuola	
  dell'infanzia	
  ed	
  EEEE	
  per	
  la	
  scuola	
  primaria	
  (cerchiato	
  in	
  rosso	
  –	
  vedi	
  pagina	
  seguente)	
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Sezione	
  C1	
  
Crocettare	
  i	
  titoli	
  di	
  accesso;	
  per	
  i	
  diplomati	
  di	
  Istituto	
  Magistrale	
  entro	
  l’a.s.	
  2001/2002	
  ad	
  
esempio,	
  crocettare	
  la	
  lettera	
  “O”	
  (cerchiato	
  in	
  blu);	
  per	
  chi	
  è	
  inserito	
  solo	
  ed	
  esclusivamente	
  nella	
  
scuola	
  dell'infanzia	
  ed	
  è	
  in	
  possesso	
  del	
  diploma	
  di	
  Scuola	
  Magistrale	
  di	
  grado	
  preparatorio	
  
conseguito	
  entro	
  l’a.s.	
  2001/2002	
  crocettare	
  la	
  casella	
  “P”	
  (cerchiato	
  sempre	
  in	
  blu).	
  
Nota	
  bene:	
  bisogna	
  indicare	
  i	
  diplomi	
  e	
  i	
  titoli	
  rapportando	
  il	
  punteggio	
  a	
  100	
  (es.	
  36/60	
  
rapportato	
  a	
  100,	
  diventa	
  60/100)	
  indicando	
  inoltre	
  l'ente	
  che	
  l'ha	
  rilasciato.	
  Leggere	
  a	
  pag.	
  4	
  di	
  
questa	
  guida	
  il	
  punto	
  5	
  alla	
  voce	
  “Attenzione”	
  e/o	
  la	
  sezione	
  C2.	
  	
  
	
  

Sezione	
  C2	
  
l	
  titolo	
  di	
  accesso	
  non	
  deve	
  essere	
  dichiarato	
  dall’aspirante	
  già	
  incluso	
  nelle	
  graduatorie	
  del	
  
precedente	
  triennio	
  (P.I.=	
  Precedente	
  Inclusione),	
  in	
  quanto	
  il	
  punteggio	
  già	
  attribuito	
  verrà	
  
riconfermato	
  in	
  automatico	
  dal	
  Sistema	
  Informativo.	
  Potrà	
  invece	
  essere	
  rivalutato	
  o	
  sostituito	
  con	
  
altro	
  più	
  favorevole,	
  compilando	
  la	
  sezione	
  C2	
  (cerchiato	
  in	
  arancione).	
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Sezione	
  C3	
  
Questa	
  sezione	
  	
  è	
  riservata	
  a	
  chi	
  è	
  in	
  possesso	
  delle	
  classi	
  di	
  concorso	
  inerenti	
  l’insegnamento	
  di	
  
materie	
  artistiche	
  nell’ambito	
  dei	
  licei	
  musicali	
  e	
  coreutici,	
  in	
  possesso	
  di	
  abilitazione	
  delle	
  vecchie	
  
classi	
  di	
  concorso	
  

	
  

	
  



Guida	
  alla	
  compilazione	
  del	
  Modello	
  A1	
  
 

Graduatorie di II fascia d’Istituto – aa.ss. 2018/2020  
Pagina 10 

Sezione	
  C4	
  
Di	
  questa	
  sezione	
  bisognerà	
  produrre	
  tante	
  copie	
  quante	
  sono	
  le	
  graduatorie	
  richieste;	
  ad	
  
esempio	
  nel	
  caso	
  dell'infanzia	
  e	
  della	
  primaria	
  produrre	
  due	
  diverse	
  copie,	
  indicando	
  AAAA	
  per	
  la	
  
scuola	
  dell'infanzia	
  ed	
  EEEE	
  per	
  la	
  scuola	
  primaria	
  (cerchiato	
  in	
  verde).	
  Possono	
  essere	
  dichiarati	
  
ulteriori	
  titoli;	
  si	
  tratta	
  di	
  titoli	
  “inerenti	
  la	
  funzione	
  di	
  docente”	
  	
  e	
  concorrono	
  alla	
  determinazione	
  
del	
  punteggio	
  (evidenziato	
  in	
  giallo).	
  I	
  titoli,	
  come	
  evidenziato	
  in	
  rosso,	
  devono	
  essere	
  posseduti	
  
entro	
  la	
  data	
  del	
  24	
  giugno	
  2017.	
  
Si	
  ricorda	
  di	
  non	
  dichiarare	
  i	
  titoli	
  già	
  dichiarati	
  nelle	
  graduatorie	
  aggiornate	
  in	
  precedenza,	
  pena	
  
esclusione	
  dalle	
  graduatorie	
  (art.	
  9,	
  comma	
  5	
  D.M.	
  374/2017).	
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Sezione	
  C5	
  
Di	
  questa	
  sezione	
  bisognerà	
  produrre	
  tante	
  copie	
  quante	
  sono	
  le	
  graduatorie	
  richieste;	
  ad	
  
esempio	
  nel	
  caso	
  dell'infanzia	
  e	
  della	
  primaria	
  produrre	
  due	
  diverse	
  copie,	
  indicando	
  AAAA	
  per	
  la	
  
scuola	
  dell'infanzia	
  ed	
  EEEE	
  per	
  la	
  scuola	
  primaria	
  (cerchiato	
  in	
  verde).	
  Possono	
  essere	
  dichiarati	
  
ulteriori	
  titoli	
  (freccia	
  blu),	
  superiori	
  al	
  titolo	
  di	
  accesso,	
  naturalmente	
  quelli	
  non	
  ancora	
  dichiarati.	
  
Si	
  ricorda	
  di	
  non	
  dichiarare	
  i	
  titoli	
  già	
  dichiarati	
  nelle	
  graduatorie	
  aggiornate	
  in	
  precedenza,	
  pena	
  
esclusione	
  dalle	
  graduatorie	
  (art.	
  9,	
  comma	
  5	
  D.M.	
  374/2017).	
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Sezione	
  C6	
  
Di	
  questa	
  sezione	
  bisognerà	
  produrre	
  tante	
  copie	
  quante	
  sono	
  le	
  graduatorie	
  richieste;	
  ad	
  
esempio	
  nel	
  caso	
  dell'infanzia	
  e	
  della	
  primaria	
  produrre	
  due	
  diverse	
  copie,	
  indicando	
  AAAA	
  per	
  la	
  
scuola	
  dell'infanzia	
  ed	
  EEEE	
  per	
  la	
  scuola	
  primaria	
  (cerchiato	
  in	
  verde).	
  Possono	
  essere	
  dichiarati	
  
ulteriori	
  titoli	
  (freccia	
  blu),	
  superiori	
  al	
  titolo	
  di	
  accesso,	
  naturalmente	
  quelli	
  non	
  ancora	
  dichiarati.	
  
Si	
  ricorda	
  di	
  non	
  dichiarare	
  i	
  titoli	
  già	
  dichiarati	
  nelle	
  graduatorie	
  aggiornate	
  in	
  precedenza,	
  pena	
  
esclusione	
  dalle	
  graduatorie	
  (art.	
  9,	
  comma	
  5	
  D.M.	
  374/2017).	
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Sezione	
  C7	
  
Esclusivamente	
  per	
  chi	
  è	
  in	
  possesso	
  dell’abilitazione	
  in	
  musica	
  
	
  

	
  
	
  
	
  



Guida	
  alla	
  compilazione	
  del	
  Modello	
  A1	
  
 

Graduatorie di II fascia d’Istituto – aa.ss. 2018/2020  
Pagina 14 

	
  

	
  



Guida	
  alla	
  compilazione	
  del	
  Modello	
  A1	
  
 

Graduatorie di II fascia d’Istituto – aa.ss. 2018/2020  
Pagina 15 

SEZIONE	
  D	
  
Leggere	
   con	
   attenzione	
   quanto	
   evidenziato	
   in	
   rosso.	
   Per	
   esempio	
   se	
   si	
   è	
   in	
   possesso	
  
dell’abilitazione	
  per	
  la	
  scuola	
  primaria,	
  procedere	
  come	
  da	
  esempio.	
  	
  
Il	
   servizio	
   di	
   religione	
   risulta	
   escluso	
   dal	
   computo	
   per	
   la	
   II	
   fascia,	
   riteniamo	
   che	
   debba	
   essere	
  
comunque	
   inserito	
   per	
   impugnare	
   successivamente	
   il	
  mancato	
   riconoscimento.	
   A	
   tal	
   proposito	
  
leggere	
  a	
  pag.	
  3	
  alla	
  voce	
  “Attenzione”	
   in	
  particolare	
   i	
  punti	
  5-­‐6-­‐7.	
   Inserire,	
  quindi,	
   il	
   servizio	
  di	
  
religione	
  con	
  il	
  codice	
  “RELI”	
  alla	
  voce	
  “Classe	
  di	
  concorso	
  del	
  servizio”.	
  	
  
Il	
  punteggio,	
  come	
  da	
  esempio	
   (EEEE),	
  se	
   indicato	
  nel	
   triennio	
  precedente	
  non	
  dovrà	
  essere	
  più	
  
dichiarato	
   (	
   vedi	
   a	
   pag.3	
   alla	
   voce	
   “Attenzione”	
   punti	
   5-­‐6-­‐7),	
   mentre	
   se	
   è	
   stato	
   per	
   qualsiasi	
  
motivo	
  omesso	
  può	
  essere	
  adesso	
  inserito.	
  
Di	
   questa	
   sezione	
   fare	
   altrettante	
   copie	
   quante	
   ne	
   necessitano	
   per	
   dichiarare	
   tutti	
   i	
   servizi	
  
prestati.	
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SEZIONE	
  E	
  
Questa	
  sezione	
  permette	
  di	
  dichiarare	
  i	
  titoli	
  di	
  preferenza.	
  I	
  docenti	
  con	
  almeno	
  un	
  anno	
  di	
  
servizio	
  è	
  bene	
  che	
  crocettino	
  la	
  lettera	
  Q	
  (cerchiata	
  in	
  verde).	
  Per	
  le	
  altre	
  preferenze	
  è	
  necessario	
  
che	
  venga	
  indicato	
  anche	
  il	
  numero	
  del	
  decreto	
  e	
  dell’ente	
  che	
  l’ha	
  rilasciato.	
  
Se	
  si	
  è	
  prestato	
  altro	
  servizio	
  nella	
  pubblica	
  amministrazione	
  potrà	
  essere	
  dichiarato	
  segnando	
  
con	
  una	
  X	
  la	
  sezione	
  E2	
  (evidenziata	
  in	
  arancio).	
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SEZIONE	
  F	
  
Compilare	
   con	
   attenzione	
   la	
   parte	
   riguardante	
   i	
   requisiti	
   generali.	
   L’eventuale	
   omissione	
   di	
  
condanne	
   penali,	
   per	
   esempio,	
   comporta	
   in	
   caso	
   di	
   verifica	
   da	
   parte	
   dell’amministrazione,	
  
l’immediato	
   depennamento	
   dalle	
   graduatorie	
   ed	
   altre	
   sanzioni.	
   È	
   necessario	
   inoltre	
   dichiarare	
  
quali	
   sezioni	
   sono	
   state	
   compilate	
   (evidenziato	
   in	
   verde)	
   ed	
   eventualmente	
   certificati	
   e	
   n.	
   fogli	
  
allegati.	
   Si	
   dovrà	
   anche	
   autorizzare	
   l’Amministrazione	
   all’utilizzo	
   dei	
   dati	
   (evidenziato	
   in	
  
arancione).	
  
RICORDA:	
  DATARE	
  E	
  FIRMARE	
  OGNI	
  SINGOLA	
  PAGINA,	
  ANCHE	
  QUELLE	
  NON	
  COMPILATE	
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