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GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA SCHEDA PER IL CALCOLO 

DEL PUNTEGGIO NELLA GRADUATORIA DEI DOCENTI 
SOPRANNUMERARI RELATIVAMENTE  
ALL’ORGANICO DI DIRITTO 2008/2009 

 
  

La scheda deve essere indirizzata all’Ufficio Scolastico Regionale, e  va consegnata al dirigente 
della scuola di titolarità. 
 
 
 
I – Anzianità di servizio 
 
A) Nell’anzianità di servizio non si tiene conto dell’anno scolastico in corso 2007/2008. Il ruolo 

di appartenenza va riferito rispettivamente: a) alla scuola dell’infanzia/primaria; b) alla 
scuola secondaria di I e II grado. 

 
A1) Il servizio prestato su piccole isole è valutato anche nei casi di mancata prestazione per 

gravidanza, puerperio, per servizio militare di leva o per il sostituto servizio civile. 
Ai fini dell'attribuzione del punteggio in questione il servizio nelle piccole isole deve essere 
effettivamente prestato - salvo le assenze per gravidanza, puerperio e per servizio militare 
di leva o per il sostitutivo servizio civile - per il periodo previsto per la valutazione di un 
intero anno scolastico. 
La dizione ‘piccole isole’ è comprensiva di tutte le isole del territorio italiano, ad 
eccezione, ovviamente, delle due isole maggiori (Sicilia e Sardegna).  
Il punteggio aggiuntivo previsto per il servizio prestato nelle piccole isole è attribuito indi-
pendentemente dal luogo di residenza dell’interessato. 

 
B) L’anzianità del servizio pre-ruolo comprende non solo il servizio non di ruolo prestato per 

almeno 180 gg, ma anche quello prestato ininterrottamente dal primo febbraio fino al 
termine delle operazioni di scrutinio finale (per quanto attiene la scuola dell’infanzia fino al 
termine delle attività educative previsto dal calendario scolastico). I servizi prestati fino al 31 
agosto 1990 sono valutabili anche se prestati senza il prescritto titolo di studio, mentre quelli 
svolti dal 1° settembre 1990 sono valutabili se prestati esclusivamente con il prescritto titolo 
di studio (punti 4.6 e 4.6.1 del DPR 751/85. 
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Dopo aver specificato il numero complessivo di anni di servizio pre-ruolo, nella attribuzione   
dei punti si opera nel seguente modo: i primi 4 anni sono valutati per intero (punti 3) mentre 
il periodo eccedente i 4, è valutato per i 2/3 (punti 2); ad esempio un docente che ha prestato 
6 anni di servizio pre-ruolo ha diritto a punti 16 ( 4 x 3=12; 2 x 2=4; totale 12 + 4=16). 
Il servizio prestato nelle scuole paritarie non è valutabile in quanto non riconoscibile ai fini  
della ricostruzione di carriera. 
Va valutata nella misura prevista dalla presente voce l'anzianità derivante da decorrenza 
giuridica della nomina anteriore alla decorrenza economica, se non é stato prestato alcun 
servizio o se il servizio non é stato prestato nel ruolo di appartenenza. 
Solo per la scuola primaria. Gli anni di servizio prestati in scuole uniche o scuole di 
montagna vanno raddoppiati; ad esempio: un docente che ha prestato un totale di 10 anni di 
servizio pre-ruolo di cui 2 anni in scuole uniche o di montagna, deve raddoppiare i due anni 
svolti in queste ultime scuole, cioè il servizio totale diventa di 12 anni [8 + (2 x 2)]. Il calcolo 
dei 12 anni pre-ruolo sarà così effettuato: 4 x 3= 12; 8 x 2=16; totale 12 + 16=28. 

 
B2)  Occorre scorporare dal totale degli anni di pre-ruolo – già inseriti al punto B) -  il numero 

degli anni di servizio prestato  nelle piccole isole e indicarlo nell’apposito spazio;  il 
punteggio  si calcola  con il medesimo meccanismo del punto B, cioè : i primi 4 anni sono 
valutati per intero (punti 3) mentre il periodo eccedente i 4, è valutato per i 2/3 (punti 2); ad 
esempio un docente che ha prestato  2 anni di servizio pre-ruolo nelle piccole isole ha 
diritto a punti 6 (2 x 3=6); se ne ha prestati 7 ha diritto a punti 18 ( 4 x 3=12; 3 x 2=6; 
totale 12 + 6=18). 

 
 Allegare: dichiarazione dei servizi conforme al modello D (o certificati di servizio). 
 
 
 
II – Esigenze di famiglia 
 
A) Si compila quando il familiare risiede in un Comune appartenente al territorio della diocesi 

nel quale si è in servizio e nel quale il docente aspira a rimanere. 
 Allegare: autocertificazione circa il proprio stato di celibe, nubile, coniugato/a, 

vedovo/a, divorziato/a; autocertificazione sul rapporto di parentela con le persone con 
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cui ci si vuole ricongiungere; certificato di  residenza del familiare con cui ci si vuole 
ricongiungere (o autocertificazione). 

 
B) Il punteggio va attribuito per i figli che compiono i sei anni tra il 1° gennaio ed il 31 

dicembre dell’anno in cui si presenta la domanda.  
 Allegare: autocertificazione circa l’esistenza di figli sotto i 6 anni  (con data di nascita). 

 
C) Il punteggio va attribuito per i figli che compiono  i diciotto anni tra il 1° gennaio ed il 31 

dicembre dell’anno in cui si presenta la domanda, o che superino tale età ma siano 
impossibilitati da infermità o difetto fisico a svolgere qualsiasi lavoro.  

 Allegare: autocertificazione circa l’esistenza di figli tra i 6 e i 18 anni (con data di 
nascita); certificato dell’ASL attestante che il proprio figlio maggiorenne, a causa di 
infermità o difetto fisico o mentale, si trova nell’assoluta e permanente impossibilità di 
dedicarsi ad un lavoro. 

 
D) Indicare il Comune  presso il quale è possibile  che   figli minorati psichici o 

tossicodipendenti, oppure coniuge o genitori inabili al lavoro, possano ricevere assistenza e 
cure appropriate. Il punteggio viene attribuito quando il Comune in cui può essere prestata 
l’assistenza coincide con il Comune di  titolarità del docente oppure è ad esso viciniore.  

 Allegare: certificato di ricovero permanente del figlio, coniuge o genitore in istituto di 
cura;  certificato dell’ASL che attesti la necessità da parte di figlio, coniuge o genitore di 
ricevere cure continuative tali da comportare la residenza del docente nella sede 
dell’istituto di cura; autocertificazione attestante che il figlio, coniuge o genitore può 
essere assistito soltanto nel comune di titolarità oppure in un Comune viciniore. 

 
Legge 104/1992. Il docente che usufruisce dei benefici previsti dalla legge 104/92deve barrare la 
casella che interessa: art. 21, oppure art. 33, c. 6 ovvero art. 33, cc. 5 e 7 
 
(N.B. – le autocertificazioni vano redatte citando le disposizioni contenute nel DPR 28.12.2000, 
n° 445, così come modificato e integrato dall’art. 15 della legge 16.01.2003, n° 3.) 
 
Nella valutazione delle esigenze di famiglia è necessario che queste sussistano alla data della 
presentazione della domanda di mobilità. 
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III – Titoli generali 
 
 
B)  TUTTI i docenti di religione devono indicare 12 punti in quanto hanno superato  il 

concorso per esami e titoli per  l’abilitazione all’insegnamento della religione. 
 
C) In questa casella è possibile inserire i diplomi di specializzazione di durata superiore a due 

anni. 
 
D) In questa casella è possibile inserire il numero di  titoli (Magistero e/o Baccalaureato; solo 

per la scuola primaria/infanzia è possibile inserire il Diploma in Scienze Religiose) - conseguiti  
nelle discipline ecclesiastiche di cui all’allegato A del DM 611/96 (che sostituisce il DM del 
15/7/87) e negli istituti e facoltà  di cui all’allegato B del suddetto DM -  IN AGGIUNTA 
AL TITOLO DI ACCESSO AL RUOLO. 

 
E) In questa casella è possibile inserire il numero dei master o di corsi di perfezionamento di 

durata non inferiore ad un anno, ad es: master  in bioetica. 
 
F) In questa casella è possibile inserire il titolo di licenza -  conseguito  nelle discipline 

ecclesiastiche di cui all’allegato A del DM 611/96 (che sostituisce il DM del 15/7/87) e negli 
istituti e facoltà  di cui all’allegato B del suddetto DM -  IN AGGIUNTA AL TITOLO DI 
ACCESSO AL RUOLO (E’ possibile inserire anche lauree civili in materie diverse da 
quelle ecclesiastiche). 

 
G) In questa casella è possibile inserire il titolo di dottorato -  conseguito  nelle discipline 

ecclesiastiche di cui all’allegato A del DM 611/96 (che sostituisce il DM del 15/7/87) e negli 
istituti e facoltà  di cui all’allegato B del suddetto DM -  IN AGGIUNTA AL TITOLO DI 
ACCESSO AL RUOLO. 

 
H) In questa casella (solo per la scuola primaria) è possibile inserire il numero dei corsi di 

aggiornamento e formazione linguistica attuati dal ministero con la collaborazione degli 
uffici scolastici regionali, delle scuole, degli istituti di ricerca. 
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(N.B. – Solo per la scuola dell’infanzia/primaria: se il docente è in possesso del  il diploma di istituto 
magistrale e del diploma triennale in scienze religiose può far valere uno dei due come titolo di accesso e 
l’altro come titolo aggiuntivo da valutare nella lettera D) dei Titoli generali. Per entrambi i settori 
[primaria/infanzia; secondaria di 1° e 2° grado]: qualora il docente utilizzi come titolo di accesso “cinque 
anni con l’a.s. 19985/86” questi cinque anni vanno esclusi dal computo dei servizi pre-ruolo.) 
 
 
Note finali: 
Si consiglia, al fine di una corretta valutazione della scheda da parte del dirigente scolastico 
ovvero della commissione allo scopo prevista, di compilare e allegare l’allegato D 
(dichiarazione dei servizi), la “dichiarazione sostitutiva di certificazione”,  per le parti che 
interessano, nonché di allegare, ove necessario, le certificazioni previste dall’art. 9 del CCNI 
del 20.12.2007. 


